П Л А Н    РА Б О Т Ы

МКУ "Управление образования городского округа Заречный" и системы образования
на август 2016 года

	№№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	I.  Общегородские мероприятия

	1
	Подготовка образовательных учреждений к новому 2016-2017 учебному году
	в течение месяца
	Руководители ОУ,

	2
	Реализация приоритетного национального проекта «Образование» (ПНПО) 
	в течение месяца
	Харкина Е.В.
Руководители ОУ

	3
	Реализация Комплексного проекта модернизации образования (КПМО) (оптимизация неэффективных расходов)
	в течение месяца
	Харкина Е.В.,

Абдуллоева Н.Н.
Руководители ОУ

	4
	Работа комиссии по оценке готовности ОУ к новому 2016-17 учебному году (по графику)
	10.08. - 12.08.
	Харкина Е.В.
Руководители ОУ

	 5                                                                                                                                                                                                                  
	Подготовка к проведению общегородского праздника «День знаний - 2016» 
	до 01.09.
	Харкина Е.В.

Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	6
	Подготовка и проведение Августовского педагогического совещания 
	в течение месяца 29.08.
	Харкина Е.В.
Руководители ОУ

	7
	Проведение заседаний ГМО
	30.08.
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ГМО

	8
	Патронаж детей, состоящих на учете в ПДН, КДН 

Работа комиссии КДН и ЗП
	в течение месяца


	Руководители ОУ

Поморцев С.В.
Зам. рук. по правопорядку

	9
	Реализация программы «Лето-2016»

Отчет об итогах работы
	в течение месяца


	Харкина Е.В.
Руководители ОУ

	10
	Организация и проведение 3 этапа межведомственной операции «Подросток – семья»
	в течение месяца

	Руководители ОУ, совместно с ПДН, КДН

	II. Рассмотреть вопросы у и.о. главы администрации городского округа В.В. Потапова

	1
	О выполнении плана ремонтных работ и подготовке ОУ к новому учебному году, безопасность ОУ. 
	еженедельно
	Харкина Е.В.
Руководители ОУ

	2
	О реализации муниципальной целевой программы «Лето-2016»
	в течение месяца
	Харкина Е.В.
Руководители ОУ

	3
	О подготовке Августовского педагогического совещания
	в течение месяца
	Харкина Е.В.
Руководители ОУ

	4
	О ходе выполнения плана мероприятий по обеспечению противопожарной безопасности в ОУ  
	в течение месяца


	Харкина Е.В.

Поморцев С.В.

	5
	О мерах по антитеррористической пропаганде в ОУ
	в течение месяца
	Харкина Е.В.

Поморцев С.В.

	III.  Рассмотреть вопросы у заместителя  главы администрации городского округа Заречный по социальным вопросам Ганеевой Е.В.

	1
	О ходе реализации приоритетного национального проекта «Образование»
	в течение месяца
	Харкина Е.В.

	2
	О работе муниципальной оздоровительной комиссии
	в течение месяца
	Харкина Е.В.

	3
	О подготовке Августовского педагогического совещания 
	в течение месяца
	Харкина Е.В.

	4
	Об организации работы комиссии по приемке ОУ к началу нового 2016-2017 учебного года
	до 10.08.
	Харкина Е.В.

	5
	О подготовке проекта доклада главы администрации городского округа Заречный о готовности образовательных учреждений к 2016-2017 учебному году
	до 15.08.
	Харкина Е.В.

	IV. Рассмотреть вопросы у начальника финансового управления администрации Гриценко И.В. :

	1
	О корректировке сметы расходов на образование по итогам полугодия
	в течение месяца
	Харкина Е.В.

Абдуллоева Н.Н.

	2
	О питании школьников 
	в течение месяца
	Харкина Е.В.

Абдуллоева Н.Н.

	VI. Организационные мероприятия

	1
	Подготовка к проведению Августовского педагогического совещания
	в течение месяца
	Харкина Е.В.
Нач.отд.МКУ«УО»

Руководители ОУ

	2
	Совещание руководителей ОУ
	09.08., 25.08. 
МКУ «УО»

10-00
	Харкина Е.В.

Руководители ОУ

	3
	Совещание главных бухгалтеров ОУ
	26.08. 14-00 

МКУ «УО»
	Лаврова Ф.К.

	4
	Собеседование с руководителями ОУ по вопросам развития образовательных учреждений в 2016-2017 учебном году
	24 - 26. 08.

По графику


	Харкина Е.В.

Шибаева Т.Ю.

Абдуллоева Н.Н.

	5
	Прием населения с заявлениями на места в ДОУ
	ежедневно
	Брызгалова Н.В.

	6
	Работа с системой Е-услуги в образовании
	в течение месяца
	Брызгалова Н.В.

	7
	Участие в работе муниципальной медико-педагогической комиссии
	02.08., 09.08., 16.08.

с 9.00 в МСЧ-32
	Брызгалова Н.В.

Заведующие ДОУ №№ 4,13,5

	8
	Комплектование групп ДОУ 
	в течение месяца
	Заведующие ДОУ


	9
	Приемка ОУ к началу нового 2016-2017 учебного года
	10-12.08.

По графику
	Харкина Е.В.

Руководители ОУ

	10
	Завершение тарификации ОУ
	до 29.08.
	Харкина Е.В.
Руководители ОУ Абдуллоева Н.Н.

	11
	Подготовка ОУ к осенне-зимнему отопительному сезону
	в течение месяца
	Харкина Е.В.

Джунковская Е.В.
Руководители ОУ

	12
	Подготовить проекты постановлений администрации городского округа:

· О праздновании Дня знаний;

· О питании обучающихся школ;

· О комплектовании ОУ;
· О создании школьных служб медиации
	в течение месяца
	Харкина Е.В.,
Шибаева Т.Ю.,
Леднев А.М.,

Абдуллоева Н.Н.

	13
	Проведение муниципальных этапов областных смотров-конкурсов на лучшую организацию работы по БДД «Зеленый огонек», «Светофор», «У светофора нет каникул»
	в течение месяца
	Петунина Г.Ф.,

Руководители ОУ,



	14
	Заседание ПМПК
	 27.08. ЦППМиСП
	Логинова Н.А.

	VII.Контрольно-аналитическая деятельность

	1
	Контроль организации летней оздоровительной кампании
	в течение месяца
	Гор. озд. комиссия, руководители ОУ

	2
	Согласование календарных учебных графиков образовательных учреждений
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	3
	Мониторинг численности обучающихся 1-х, 10-х классов
	еженедельно
	Мирошникова Е.В.

	4
	Мониторинг выбора дальнейшего образования выпускниками 9-х, 11-х классов
	до 25.08.
	Руководители ОУ

	5
	Предоставление информации о беженцах 
	До 25.08
	Руководители ОУ

	6
	Мониторинг обеспеченности учебниками ОУ
	В течение месяца
	Мирошникова Е.В.

	7
	Предоставление информации о зачисленных в ДОУ детях
	каждая пятница месяца
	Заведующие ДОУ

	8
	Анализ выполнения норм питания детей в ДОУ за июль 2016 г.
	до 05.08.
	Брызгалова Н.В.

Заведующие ДОУ

	9
	Отчет по мониторингу реализации ФГОС в ДОО
	29.08.

До 24.08.
	Брызгалова Н.В.

Заведующие ДОУ

	10
	Отчет в МОПОСО по детям от 3 до 7 лет
	22.08.
	Брызгалова Н.В.

	11
	Подготовка отчета по операции «Подросток»
	до 19.08.
	Руководители ОУ,

Поморцев С.В.

	12
	Согласовать планы совместной деятельности образовательных учреждений по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма с отделением ГИБДД
	до 10.08.
	Руководители ОУ

ГИБДД

	13
	Согласовать планы совместной деятельности образовательных учреждений по вопросам пожарной безопасности
	до 10.08.
	Руководители ОУ

пожарный надзор

	14
	Подготовка отчета о занятости детей и подростков за июль
	до 04.08.
	Руководители ОУ,

Поморцев С.В.

	15
	Проведение сверки детей, состоящих на учете в ПДН, КДН
	до 19.08.
	Руководители ОУ

Поморцев С.В.

	16
	Участие в операции «Подросток-Семья»
	в течение месяца
	Руководители ОУ

	17
	Подготовка и представление доклада о состоянии ГО
	25.08.
	Поморцев С.В.

	18
	Предоставление отчетов в Министерство образования о приемке ОУ
	в течение месяца

по графику
	Харкина Е.В.,

Шибаева Т.Ю.

	19
	Контроль за комплектованием школ учебниками
	в течение месяца
	Мирошникова Е.В.
Руководители ОУ

	20
	Предоставление отчетов по выполнению ПНПО
	в течение месяца по графику
	Харкина Е.В.,

Абдуллоева Н.Н.

	21
	Предоставление информации о количестве педагогов, аттестующихся в 2016, 2017 г.
	до 19.08
	Руководители ОУ,

Мизеркова В.А.

	VIII. Кадровое обеспечение

	1
	Отчет об использовании бланков строгой отчетности
	до 15.08.
	Руководители ОУ Добрынина Т.М.

	2
	Сбор информации о прибытии молодых специалистов в ОУ
	до 15.08.
	Руководители ОУ Добрынина Т.М.

	3
	Предоставление дополнительной информации по доходам руководителей в администрацию ГО Заречный
	08.08.
	Руководители ОУ Добрынина Т.М.

	4
	Подготовка к Августовскому педагогическому совещанию (вопросы по награждению, молодым специалистам, юбилярам)
	до 22.08.
	Руководители ОУ Добрынина Т.М.

	5
	Отчет по движению кадров за август 2016 г.
	до 29.08. 
	Ответственные по работе с кадрами ОУ

	6
	Предоставление информации в МОПОСО кадровой информации о молодых специалистах, прибывших в ОУ в 2016 г.
	до 25.08.
	Руководители ОУ Добрынина Т.М.

	IX. Материально-техническое обеспечение

	1
	Курирование ремонтных работ в ОУ 
	в течение месяца
	Руководители ОУ,

Поморцев С.В.
Джунковская Е.В.,
Чертов М.В.

	2
	Подготовка сметной документации на ремонты образовательных учреждений
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	3
	Контроль за ходом работ по капитальному ремонту в образовательных учреждениях
	в течение месяца
	Поморцев С.В.
Джунковская Е.В.

	4
	Подготовка показаний узлов учета тепла, воды, электроэнергии. Представление отчетов.
	до 01.08.
	Поморцев С.В.


	5
	Курирование работ по подготовке ОУ к осенне-зимнему сезону   
	в течение месяца
	Поморцев С.В.
Джунковская Е.В.,

	6
	Информация о подготовке ОУ к новому учебному 2016-2017 г.г.
	еженедельно
	Руководители ОУ

Джунковская Е.В.

	7
	Работа в программе «Энергоплан» (по ТЭР в ОУ)
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	X. Охрана труда

	1
	День ТБ в образовательных учреждениях
	20.08.
	Руководители ОУ

	2
	Консультирование по вопросам охраны труда
	в течение месяца
	Чертов М.В.

	3
	Участие в расследовании несчастных случаев в ОУ
	в течение месяца
	Чертов М.В.

	XI. Экономическое обеспечение

	1
	Мониторинг финансирования приоритетного национального проекта «Образование» (месячный) в МОПОСО, ФУ ГО Заречный
	до 01.08
	Боярских О.В.

	2
	Информация о средней заработной плате работников учреждений (Школы, ДОУ, Дополнительное образование) в МОПОСО
	 08.08
	Абдуллоева Н.Н. Бухгалтерия УО

гл. бухгалтеры СОШ

	3
	Кассовый план по заработной плате на месяц (м/б август) в ФУ ГО Заречный
	до 01.08
	Боярских О.В.
Бухгалтерия УО

гл. бухгалтеры СОШ

	4
	Информация по срокам и объемам выплаты з/платы Школы (обл+м.б 211+213) в ФУ ГО Заречный
	до 10.08
	Боярских О.В.
гл. бухгалтеры СОШ

	5
	Отчет о достижении целевых показателей, установленных Указами Президента РФ от 07.05.2012 года (месячный) в отдел экономики и стратегического планирования
	до 08.08
	Абдуллоева Н.Н.

	6
	Отчет об исполнении консолидированного бюджета (месячный) в бюджетный отдел ФУ ГО Заречный
	до 06.08
	Боярских О.В.


	11
	Статистический отчет П-4 (ДОУ+Доп.образование + копии от СОШ) в Росстат
	до 15.08
	Абдуллоева Н.Н.
Бухг. МКУ УО, 

гл. бухг. СОШ

	12
	«Прогноз кассовых поступлений» на сентябрь 2016 года в бюджетный отдел ФУ ГО Заречный
	до 15.08
	Абдуллоева Н.Н.
гл. бухгалтеры СОШ

	13
	Сбор отчетов по «Мониторингу финансирования приоритетного национального проекта «Образование»»
	до 29.08
	Боярских О.В.
Гл. бухгалтеры СОШ

	14
	Информация по срокам и объемам выплаты з/платы ДОУ и ДО (м.б+обл август) в ФУ ГО Заречный
	до 10.08
	Боярских О.В.
Бухгалтерия МКУ УО

	15
	Отчет о достижении целевых показателей охвата отдыхом детей в МОПОСО
	до 31.08 
	 Абдуллоева Н.Н.

	17
	Подготовка бюджетных смет на 2016-2017 г.г. (доходная часть)
	В течение месяца
	Плотникова О.А

Гл. бухг. школ

	18
	Подготовка и расчет муниципального задания по автономным и бюджетным учреждениям с 01.01.2017
	в течение месяца
	Абдуллоева Н.Н.

Мосеева Д.Е.

	19
	Подготовка к тарификации 2016-2017гг
	с 25.08
	Абдуллоева Н.Н. руководители ОУ
гл. бухг. СОШ

	20
	Информация по срокам и объемам выплаты з/платы ДОУ и ДО (сентябрь)
	до 26.08
	Боярских О.В.
Бухгалтерия

	21
	Корректировки по расходной части бюджета
	в течение месяца
	Плотникова О.А.
Бухгалтерия МКУ, гл. бухгалтеры СОШ

	22
	Методическая и консультационная деятельность по ФЗ-44
	в течение месяца
	Бебенина Т.Г.

	XIII. Финансовое обеспечение

	1
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503127);
	до 04.08.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры ОУ

	2
	Отчет об использовании муниципальными общеобразовательными организациями средств субвенции на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях и финансовое обеспечение дополнительного образования детей
	04.08.
	Лаврова Ф.К.

Главные бухгалтеры школ

	3
	Отчет об использовании муниципальными дошкольными образовательными организациями средств субвенции на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного

и бесплатного дошкольного образования.
	04.08.
	Лаврова Ф.К.

Клячина Х.М.

	4
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из областного бюджета субъектами РФ, МО и гос. Внебюджетным фондом форма 0503324
	До 08.08.
	Лаврова Ф.К.

	7
	Сведения о кредиторской и дебиторской задолженности по поставщикам
	04.08.
	Лаврова Ф.К.

Главные бухг. ОУ

	8
	Реестры и DBF на получателей компенсации родительской платы за июль
	до 10.08.
	Минихаматова Н.И.

	9
	Отчет на получателей компенсации родительской платы за июль
	до 10.08.
	Минихаматова Н.И.

	11
	Работа по запросам Пенсионного фонда по уточнению сведений по заработной плате работников образовательных учреждений с 1993 года
	в течение месяца
	Клячина Х.М.

	13
	Отчетность за июль 2016 г в Межрайонную ИФНС в соответствии с требованиями НК РФ
	в сроки, установленные НК РФ
	Лаврова Ф.К.

Клячина Х.М.

Гл.бухгалтеры ОУ

	14
	Отчетность за июль 2016 г в ПФ РФ
	в сроки, установленные ПФ
	Клячина Х.М.

Гл.бухгалтеры ОУ

	14
	Статистическая отчетность
	в установленные сроки
	Лаврова Ф.К.

Беляева Л.А.

Кондратьева Т.И.


Начальник МКУ «Управление образования»                                                        Е.В.Харкина
