ПЛАН РАБОТЫ

МКУ «Управление образования» и образовательных учреждений

на январь 2018года

	№№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

исполнитель

	I. Общегородские мероприятия

	1
	Новогодняя выставка ДПТ ИЗО «Хорошо, что каждый год к нам приходит Новый год!»
	до 30.01.
	Петунина Г.Ф.

	2
	Муниципальный этап конкурса «По следам Жюля Верна» (в рамках проекта «Школа Росатома»)
	20-28.01
	Шибаева Т.Ю.

Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	3
	Командная профориентационная квест-игра «Свои в будущем» (8 кл.)
	18.01
	Петунина Г.Ф.

	4
	Городская интеллектуальная игра «Моя Россия» (7 класс)
	25.01
	Петунина Г.Ф.

	5
	Конкурсные игровые программы «Джунгли зовут!» (2 класс), «Прыг-скок-шоу» (3 кл.)
	в течение месяца
	Петунина Г.Ф.

	6
	Подготовка к муниципальному этапу конкурса «Те-арт Олимп» (в рамках проекта «Школа Росатома»)
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	7
	Интеллектуальный марафон для учащихся начальной школы
	23.01.

СОШ №7
	Брызгалова Ж.Ю.

Руководители ГМО

Руководители школ

	8
	Метапредметная олимпиада для учащихся начальной школы
	25.01.

СОШ №2
	

	Подготовка проектов постановлений администрации городского округа Заречный

	1
	- «О проверке организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных учреждениях городского округа Заречный»;
- «О закреплении муниципальных общеобразовательных учреждений за территориями ГО Заречный»
	в течение месяца


	Шибаева Т.Ю.


	Рассмотреть вопросы у Главы городского округа Заречный Захарцева А.В.

	1
	Отчет о реализации программы развития образования за 2017 год
	до 20.01.


	Шибаева Т.Ю.

	2
	«Лето-2018». План, проблемы городской оздоровительной комиссии
	в течение месяца


	Шибаева Т.Ю.

Абдуллоева Н.Н.

	3
	Об организации питания детей и обучающихся
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	4
	О системе оплаты труда работников образовательных организаций
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	5
	О результатах выполнения плана мероприятий по реализации Федерального закона 83-ФЗ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	6
	Об оптимизации сетевых показателей развития системы образования в городском округе;
О плане мероприятий по снижению неэффективных расходов в общем образовании
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	7
	Об изменении типа муниципальных казенных образовательных учреждений
	в течение месяца


	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	Рассмотреть вопросы у заместителя главы администрации городского округа по социальным вопросам Ганеевой Е.В.

	1
	Согласование отчета о реализации программы развития образования за 2017 год
	до 15.01.
	Шибаева Т.Ю.

	2
	Согласование плана реализации Программы развития образования на 2018 год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	3
	Об итогах выполнения плана мероприятий по реализации Федерального закона 83-ФЗ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	4
	О системе оплаты труда работников образовательных организаций
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	5
	Об изменении типа муниципальных казенных образовательных учреждений
	в течение месяца


	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	6
	О реализации плана мероприятий по противопожарной безопасности в ОУ 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Поморцев С.В.

	7
	Об оптимизации сетевых показателей развития системы образования в городском округе;
О плане мероприятий по снижению неэффективных расходов в общем образовании
	в течение месяца


	Шибаева Т.Ю.
Абдуллоева Н.Н.

	8
	Совещание руководителей ОУ
	18.01.
	Шибаева Т.Ю.

	9
	Об организации питания детей в ОУ и ДОУ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	10
	О проведении общегородских мероприятий в системе образования 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	11
	Об участии в мероприятиях в рамках проекта «Школа Росатома»
	в течение месяца


	Шибаева Т.Ю.

	12
	О премировании руководителей ОУ по итогам работы 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	Рассмотреть вопросы у и.о. начальника Финансового управления Мелиховой Л.Д.

	1
	Об утверждении норматива содержания детей в ДОУ на 2018 год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Абдуллоева Н.Н.

	2
	Об изменении типа муниципальных казенных образовательных учреждений
	в течение месяца


	Шибаева Т.Ю.

Абдуллоева Н.Н.

	Организационная деятельность
	

	1
	Совещание руководителей ОУ
	18.01. в 10-00
	Шибаева Т.Ю.

	2
	Совещание заместителей руководителей ОУ по учебно-методической работе
	17.01. в 14-30 

УО
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	3
	Совещание зам. директоров по воспитательной работе ОУ города
	17.01. в 15-00

ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	4
	Совещание главных бухгалтеров
	12.01. в 14-00 
	Лаврова Ф.К.

Абдуллоева Н.Н.

	5
	Совещание заместителей директоров по правопорядку
	24.01. в 14-00
	Коршунова Т.П.

Поморцев С.В.

	6
	Работа с Е-услугами: подготовка списков электронной очереди на места в ДОУ на 2018 год
	В течение месяца
	Брызгалова Н.В

	7
	Подготовка к открытым Курчатовским чтениям


	В течение месяца
	Руководители ОУ

	8
	Работа в территориальной комиссии по делам несовершеннолетних
	12.01, 19.01, 26.01. в 13-30
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	9
	Работа муниципальной ПМПК
	17.01, 27.01.  в 10-30
	Логинова Н.А.

	10
	Работа комиссии по обследованию и категорированию объектов (территорий) образовательных учреждений ГО Заречный
	В течение месяца
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	Контрольно-аналитическая деятельность
	

	1
	Анализ питания детей в ДОУ за декабрь, 4 квартал и 12 месяцев 2017 года 
	до 12.01.

	Брызгалова Н.В.

Руководители ДОУ

	2
	Анализ выполнения Программы развития образования за 2017 год 
	до 21.01.
	Руководители ОУ

Шибаева Т.Ю.

Абдуллоева Н.Н.

	3
	Отчет о мероприятиях по профилактике гриппа и ОРВИ в ОУ, ДОУ
	до 10.01.
	Кудашева И.Г.

Руководители ОУ,ДОУ

	4
	Отчет в МОПОСО о наполняемости ДОУ от 3 до 7 лет
	22.01.
	Брызгалова Н.В.

	5
	Отчеты ОУ о проведенных мероприятиях в период зимних каникул
	до 12.01.
	Руководители ОУ

Поморцев С.В.

	6
	Отчет о дополнительном образовании и занятости несовершеннолетних
	12.01.
	Поморцев С.В.

	7
	Анализ и предоставление информации о мониторинге успеваемости учащихся ОУ по итогам 2-й четверти и I полугодия учебного года 
	до 16.01.


	Руководители ОУ

Шибаева Т.Ю.

	8
	Отчеты ОУ о детях, не приступивших к занятиям в 3-й четверти
	до 11.01.
	Руководители ОУ

Поморцев С.В.

	9
	Сбор информации о прогнозе количества учащихся 10-х классов в 2017-2018 учебном году
	январь-февраль
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	10
	Мониторинг открытия 1-х классов в 2018 г.
	До 12.01
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	Содержание образования
	

	1
	ГМО ДОУ:
Психологи ДОУ;
«Седьмой лепесток»;
«Музыкальное воспитание»
«Физическое развитие дошкольников»

Воспитатели дошкольных групп (0-3 года), ранняя помощь


	17.01.  в 13-30 
СП «Сказка»
25.01. 09.15

СП«Дюймовочка»

25.01. в 13.15 

СП «Сказка»

23.01. в 10-00 

СП «Радуга»

11.01. в 13-15

ЦППМиСП
	Коршунова Т.П.

Федоровских Е.М.

Оттмар О.В
Слиж С.П.,

Братко Г.М
Карамышева П.М.


	2
	ГМО ОУ
	В соответствии с планами работы ГМО
	

	Аттестация и лицензирование
	

	1
	Индивидуальное консультирование по вопросам аттестации педагогов, лицензирования и аккредитации ОУ 
	в течение месяца
	Мизеркова В.А.

	2
	Организация и проведение аттестации педагогических работников
	в течение месяца, по графику
	Мизеркова В.А., руководители ОУ

	3
	Представление документов в Рабочую группу аттестационной комиссии при ГАОУ ДПО СО «ИРО»
	11.01.
	Мизеркова В.А.



	4
	Предоставление заявки от образовательных учреждений в УО на проведение аттестации ПР
	до 12.01.
	Руководители ОУ

	Кадровое обеспечение 
	

	1
	Предоставление информации образовательными учреждениями о предполагаемом награждении работников в 2018 году
	до 12.01.
	Ответственные от ОУ

	2
	Предоставление наградного материала образовательными учреждениями для награждения отраслевыми и областными наградами. Квота на школы - 2 человека; ДОУ- 3 человека; ДО - 1 человек.
	16.01.

01.02. 
	Руководители ОУ

Слепухина В.И.


	3
	Заседание комиссии по награждению в Управлении образования  
	Предварит. 19.01.
Окончательный срок 26.01.
	Слепухина В.И.
чл. комиссии

	4
	Взаимодействие с руководителями ОУ по заключению договоров на целевое обучение 

на 2018- 2019 учебный год
	до 26.01.
	Слепухина В.И.
Руководители ОУ

	5
	Предоставление отчета о движении работников по ОУ за январь
	27.01.
30.01.
	Руководители ОУ

Слепухина В.И.

	6
	Взаимодействие с Пенсионным фондом по вопросам персонифицированного учета и предоставления документов по педагогическим работникам на пенсию по выслуге лет
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	7
	Предоставление списков работников, подлежащих диспансеризации в 2018 году
	16.01.
	Руководители ОУ

Слепухина В.И.

	8
	Подготовка проектов распоряжений, постановлений, приказов.
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	Информационно-методическое обеспечение
	

	1
	Работа с региональной информационной системой
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	2
	Информационное обеспечение разработки и корректировки образовательных программ, программ развития, рабочих программ педагогов
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	3
	Методическое сопровождение введения ФГОС начального общего и основного общего образования в ОУ городского округа Заречный 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	4
	Консультации по получению, вопросам установки лицензионного программного обеспечения
	в течение месяца
	Мирошникова Е.В.,

Садовник А.С.

	5
	Мониторинг выполнения комплексного проекта модернизации образования (КПМО)
	в течение месяца по графику
	Руководители ОУ
Абдуллоева Н.Н.

	6
	Обеспечение работы сайта МКУ «Управление образования»
	В течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Мирошникова Е.В.,

Садовник А.С.
Начальники отделов

	7
	Техническое обслуживание парка ПК, серверов и сетей Управления образования
	в течение месяца
	Садовник А.С.

	Материально-техническое обеспечение
	

	1
	Срочный, непредвиденный аварийный ремонт в ОУ составление заказов, подготовка документации, контроль качества работы
	в течение месяца
	Джунковская Е. В.,
Чертов М.В.

	2
	Подготовка смет на ремонтные работы для ОУ на 2018г.
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.,
Чертов М.В.

	3
	Составление актов и рекомендаций на аварийные и непредвиденные работы по ОУ
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	4
	Отчеты по потребленным энергоресурсам ОУ в институт энергосбережения (работа в системе ГИС «Энергоэффективность») составление энергодеклараций.
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	5
	Подготовка пакетов документов для проведения проверки достоверности сметной стоимости по капитальному ремонту в ОУ для госэкспертизы
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	6
	Сбор данных и подготовка отчета по расходу электроэнергии. 
	в течение месяца
	Чертов М.В.

	Охрана труда
	

	1
	Сдача отчетов в Министерство образования по травматизму детей, персонала, ППБ, ДТП, суицидам, АРМ, СИЗ, обучению и др. за 2017 год
	По графику МОПОСО 

до 10.01.
	Поморцев С.В.

	2
	День ТБ (состояние территории)
	20.01.
	Руководители ОУ

	Экономическое обеспечение

	1
	Информация об исполнении консолидированного бюджета в ФУ
	до 12.01.
	Лукиян Л.В.

	2
	Отчет по плану мероприятий по росту доходов в ФУ
	до 11.01.
	Абдуллоева Н.Н.

	3
	Статистический отчет ЗП-образование
	до 10.01.
	Абдуллоева Н.Н.

Гл. бух. СОШ, бухгалтерия УО

	4
	Отчет о выполнении мероприятий по Указам Президента РФ за 2017г в ФУ
	до 15.01.
	Абдуллоева Н.Н.

	5
	Отчет о достижении целевых показателей в результате расходования субвенций (Соглашение о предоставлении субвенций)
	до 15.01.
	Лукиян Л.В.
Гл. бух. СОШ, бухгалтерия УО

	6
	Подготовка статистических отчетов за 2017 год: 

85-К,78-РИК 
	В течении месяца
	Абдуллоева Н.Н.

Брызгалова Н.В.
Руководители ДОУ

	7
	Прогноз кассовых поступлений на февраль 2018 года в ФУ
	до 15.01.
	Абдуллоева Н.Н.

Гл. бух. СОШ, бухгалтерия УО

	8
	Расчет нормативных затрат по МБДОУ «Маленькая страна», Составление Плана ФХД, муниципального задания, соглашения.
	До 15.01
	Мосеева Д.Е.
Лукиян Л.В.



	9
	Статистический отчет П-4
	до 15.01.
	Абдуллоева Н.Н.

Гл. бух. СОШ, бухгалтерия УО

	10
	Расчет нормативных затрат по Сош 1, Сош 2, Сош 3, Составление Плана ФХД, муниципального задания, соглашения.
	
	Мосеева Д.Е.
Лукиян Л.В.



	11
	Отчет «Фактические расходы» за 2017 год
	до 20.01.
	Ходырева А.Д.
Гл. бух. СОШ, бухгалтерия УО

	12
	Формирование плана графика на 2018 год
	до 10.01.
	Абдуллоева Н.Н.

	13
	Прогноз кассовых выплат
	до 28.01.
	Лукиян Л.В.

	14
	Бюджетная смета по состоянию на 31.12.2017 года
	до 31.01.
	Ходырева А.Д.
Руководители ОУ

	15
	Открытие кассового плана
	В течении месяца
	Мосеева Д.Е.

Лукиян Л.В.

	16
	Подготовительные работы по заключению соглашений на предоставление: - субвенций на гос. гарантии СОШ, ДОУ;  субсидий на питание
	В течение месяца
	Абдуллоева Н.Н.

Лукиян Л.В.

Гл. бух. СОШ, бухгалтерия УО

	Финансовое обеспечение

	1
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503127);
	10.01.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры ОУ

	2
	Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503125) (КОСГУ 180, 241, 151, 251)
	10.01.
	Лаврова Ф.К.

Гл.бухгалтеры ОУ

	3
	Отчет о направлении и расходовании средств в части обеспечения госгарантий прав граждан на получение бесплатного дошкольного, общего и дополнительного образования
	10.01.
	Лаврова Ф.К.

Главные бухгалтеры школ

	5
	Отчет об использовании средств обл. бюджета, предоставленных в форме субсидий на питание
	10.01.
	Лаврова Ф.К.
Лондарева О.А.
Гл. бух.  школ

	7
	Отчет об использовании средств, предоставленных в форме межбюджетных трансфертов на обеспечение бесплатного проезда детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях, на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), а также бесплатного проезда один раз в год к месту жительства и обратно к месту учебы
	10.01.
	Лаврова Ф.К.

Главные бухгалтеры школ

	8
	Сведения по кредиторской и дебиторской задолженности по поставщикам
	10.01.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухгалтеры ОУ

	10
	Реестры и DBF на получателей компенсации родительской платы за декабрь
	до 12.01.
	Минихаматова Н.И.

	11
	Отчет на получателей компенсации родительской платы за декабрь
	до12.01.
	Минихаматова Н.И.

	12
	Годовой отчет за 2017 год по казенным учреждениям, по бюджетным и автономным учреждениям и администратора доходов бюджета
	по отдельному письму
	Лаврова Ф.К.

Главные бухгалтеры

	13
	Отчетность в ИФНС, Пенсионный фонд, ФСС, статистическая отчетность
	в течение месяца
	Лаврова Ф.К., Гл.бухг. ОУ

	14
	Сверка с Федеральным казначейством по субсидиям, субвенциям, межбюджетным трансфертам
	в течение месяца
	Клочко Л.Г.

	15
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из областного бюджета субъектами РФ, МО и ТГВФ (форма 0503324–ОТ) в Мин.образования
	В сроки, установленные Министерством образования СО
	Лаврова Ф.К.

	Принять участие в совещаниях, учебах, семинарах

	1
	Участие работников МКУ «Управление образования»:

- в совещаниях руководителей МОУО в Министерстве образования Свердловской области

- в информационных днях Министерства общего и профессионального образования Свердловской области;

- в образовательных программах и инструктивных совещаниях ГБОУ ДПО ИРО.
	в течение месяца
	Харкина Е.В.,

Начальники отделов МКУ «УО»




И.о. начальника МКУ «Управление образования»                                                 Т.Ю. Шибаева
