ПЛАН РАБОТЫ

МКУ «Управление образования» и системы образования городского округа Заречный

на февраль 2018 года
	№№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

исполнитель

	I. Общегородские мероприятия

	1
	Реализация Плана мероприятий развития образования в 2018 году
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.,

Руководители ОУ

	2
	Месячник, посвященный Дню защитников Отечества


	по отдельному плану
	Шибаева Т.Ю.,
Руководители ОУ

Поморцев С.В.

Петунина Г.Ф.

	3
	Муниципальный этап конкурса «Те-арт Олимп Росатома»
	02.02. в 16-30, ТЮЗ
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	4
	Итоговое сочинение в 11-х классах
	07.02.
	Лукина О.В.

	5
	Репетиционное тестирование в 9-х классах
- русский язык;

- математика

	06.02
13.02
	Шибаева Т.Ю.
Брызгалова Ж.Ю.
Руководители ОУ

	6
	Выборы в молодежный парламент Свердловской области
	16.02
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	7
	Проведение XIV Открытых Курчатовских чтений
	15-17.02.
СОШ №1
	Шибаева Т.Ю.,
Мокеенко Н.Г.

Руководители ОУ

	8
	Школьный этап Всероссийского конкурса юных чтецов «Живая классика» (10-16 лет)
	в течение месяца 
	Руководители ОУ

	9
	ХVI городской Фестиваль военно-патриотической песни «Салют, Россия!» (5-11 класс)
	08.02.  в 14-30
СОШ №7
	Петунина Г.Ф.
Руководители ОУ

	10
	Квест-игра «Дорогами войны…» (7 кл.)
	15.02.

ЦДТ
	Петунина Г.Ф.
Руководители ОУ

	11
	Военно-патриотическая игра «Зарница» для уч-ся 
5-6 классов
	20-21.02.
 ЦДТ 
	Петунина Г.Ф., Руководители ОУ

	12
	Городская интеллектуальная игра «И помнит мир спасенный!» (8 кл.)
	01.02. в 14-30 
ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

	13
	Интеллектуальная программа «Военная тайна» 
(4 классы)
	В течение месяца
	Петунина Г.Ф.

	14
	Игровая программа «Праздник вкусного блина» 
(1-2 классы)
	13-14.02.
ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	15
	Соревнования по лыжным гонкам «Лыжня России» 
	10.02. в 13-00
Стадион С/К «Электрон»
	Шибаева Т.Ю.,
Поморцев С.В.

Махнева К.И.

	16
	Всероссийские соревнования «Лёд надежды нашей»
	03.02. 

Стадион С/К «Электрон»
	Шибаева Т.Ю.,
Поморцев С.В.

Махнева К.И.

	17
	Спортивные соревнования, посвященные Дню защитника Отечества
	ДЮСШ
	Махнева К.И.

	18
	Образовательный марафон (профориентационная встреча для уч-ся 9-11 классов с представителями ведущих вузов УрФО)
	20.02. в 13-00

ТЮЗ
	Шибаева Т.Ю.,
Руководители ОУ

	19
	Фестиваль иностранных языков (2-11 классы)
	21.02.1018

СОШ № 7
	Бирюкова Т.В.,

Лукина О.В.,

Руководители ОУ

	Рассмотреть вопросы у Главы городского округа Заречный Захарцева А.В.

	1
	Об организации летней оздоровительной кампании 2018 г.
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	2
	Отчет о реализации программы развития образования за 2017 год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	3
	Об организации школьного питания
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	4
	О реализации плана мероприятий по обеспечению противопожарной безопасности в ОУ 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	5
	О взаимодействии с районным военкоматом
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю., Поморцев С.В.

	6
	О мерах по антитеррористической пропаганде в ОУ 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю., Поморцев С.В.

	7
	О подвозе школьников – соблюдение условий муниципального контракта и графика движения
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю., Поморцев С.В.

	8
	О проводимой профилактической работы в образовательных учреждениях с несовершеннолетними по разъяснению опасности катушек, наледей, снежных валов и горок, выходящих на проезжую часть 
	06.02
	Шибаева Т.Ю., Поморцев С.В.

	Рассмотреть вопросы у заместителя главы администрации городского округа Заречный по социальным вопросам Ганеевой Е.В.

	1
	О согласовании плана реализации Программы развития образования на 2017 год
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	2
	О реализации плана мероприятий по выполнению 83-ФЗ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	3
	Об организации питания детей в ОУ и ДОУ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	4
	О подготовке к реализации летней оздоровительной кампании 2018
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю., Потапова Э.А.
Руководители ОУ

	5
	О проведении общегородских мероприятий 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	Организационная деятельность

	1
	Круглый стол с председателями профсоюзных организаций и СТК ОУ
	08.02. в 15-00

УО
	Шибаева Т.Ю., Щепина С.Н.

	2
	Собеседование с директорами СОШ по вопросам развития ОУ и планирования контингента  обучающихся в 2018-2019 уч. году

	по графику
УО
	Шибаева Т.Ю.,

Потапова Э.А.,

Абдуллоева Н.Н.,

Руководители ОУ

	3
	Совещание руководителей по вопросам подготовки летней оздоровительной кампании 2018
	.02. в 14-00
УО

	Директора СОШ, ЦДТ, ДЮСШ, 

СК «Десантник»

	4
	Совещание руководителей ОУ 


	08.02. в 10-00
УО
	Шибаева Т.Ю., Руководители ОУ

	5
	Совещания заведующих ДОУ
	08.02. в 10-00 

	Брызгалова Н.В.

Руководители ДОУ

	6
	Совещание заместителей руководителей ОУ по учебно-методической работе 
	14.02.  в 14-30
УО
	Шибаева Т.Ю.


	7
	Совещание заместителей руководителей по воспитательной работе 
	14.02.   в 15-00
ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

	8
	Совещание заместителей руководителей по правопорядку 
	28.02.   в 14-00

ЦППМиСП
	Коршунова Т.П.

	9
	Совещание главных бухгалтеров СОШ
	в 14-00

УО
	Лаврова Ф.К.

Потапова Э.А.

	10
	Работа муниципальной ПМПК
	18.02.  в 10-30

ЦППМиСП
	Логинова Н.А.

	11
	Проектирование комплектования ДОУ на 2018-2019 учебный год
	в течение месяца
	Брызгалова Н.В.,

Руководители ДОУ

	12
	Подготовка к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 2017-2018 уч. года 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	13
	Проведение тематических вечеров-встреч с ветеранами
	в течение месяца
	Руководители ОУ

	14
	Участие в работе в комиссии по делам несовершеннолетних
	по пятницам
в 13-30
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	15
	Проверка организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования («Всеобуч»)
	05-09.02.

 по отдельному графику
	Поморцев С.В., Шибаева Т.Ю., руководители ОУ

	16
	Единый день профилактики безнадзорности и правонарушений в ОУ
	01-10.02. 
(по отдельному плану)
	Руководители ОУ

Поморцев С.В.



	17
	Участие в профилактическом мероприятии «Детство без насилия»
	05-14.02
	Руководители ОУ

Поморцев С.В.

	18
	Разработка программы «Лето-2017»
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю., 

Руководители ОУ

	19
	Разработка плана мероприятий по организации летнего отдыха и занятости детей и подростков в 2018 году
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	20
	Каникулы в 1-х классах и классах КРО
	19.02. - 25.02.


	Руководители ОУ

	21
	Обследование и категорирование объектов (территорий) в соответствии с Постановлением Правительства РФ № 1235 
	до 19.02
	Поморцев С.В. Руководители ОУ

	22
	Оформление паспортов безопасности объектов (территорий) в соответствии с Постановлением Правительства РФ № 1235
	В течение месяца
	Поморцев С.В. Руководители ОУ

	23
	Проверка организации профилактической работы по предупреждению дорожно-транспортного травматизма 
	12-15.02
	Поморцев С.В. Руководители ОУ

	Подготовка проектов постановлений администрации городского округа Заречный

	1
	О проведении военно-полевых сборов юношей 10-х классов ОУ
	в течение месяца
	Поморцев С.В.



	Контрольно-аналитическая деятельность

	1
	Анализ выполнения норм питания в ДОУ за январь
	до 05.02.
	Брызгалова Н.В.

Заведующие ДОУ

	2
	Отчет по заболеваемости и движении детей за январь
	до 05.02.
	Брызгалова Н.В.

Заведующие ДОУ

	3
	Отчет в МОПОСО по гриппу и ОРВИ в ОУ, ДОУ
	до 08.02.
	Кудашева И.Г.

Руководители ОУ, ДОУ

	4
	Отчет в МОПОСО о наполняемости ДОУ от 3 до 7 лет
	20.02.
	Брызгалова Н.В.

	5
	Анализ детской заболеваемости за 2017 год в ДОУ
	в течение месяца
	Брызгалова Н.В.

	6
	Проверка документов ОУ по ГОиЧС
	в течение месяца
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	7
	Подготовка к тестированию учащихся на ПАВ
	до 28.02.
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	8
	Отчет о мероприятиях, проведенных в течение месяца защитников Отечества
	до 28.02.
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	9
	Мониторинг соблюдения административного регламента «Зачисление в образовательное учреждение»
	1.02, 7-17
	Шибаева Т.Ю.

Колпащиков Д.А.

	10
	Социально-психологическое тестирование обучающихся, направленное на раннее выявление незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ
	в течение месяца
	Логинова Н.А.

Руководители ОУ

	
	
	
	

	Содержание образования

	1
	ДОУ:
- Психологи ДОУ;

«Художественно – эстетическое воспитание дошкольников»

 «Экологическая тропинка»

«Речецветик»

«Народное творчество»

«Азбука психологии для педагогов»
Воспитатели дошкольных групп с 0 до 3 лет (ранняя помощь)

	21.02., 13-30

СП «Ласточка»
01.02. 13.15

СП «Радуга»

08.02. 13.15

СП «Дюймовочка»

09.02. 09.00

СП «Дюймовочка»

12.00   13.15

СП «Дюймовочка»
15.02   13-15
СП «Сказка»

15.02. 13-15

ЦППМтСП
	Коршунова  Т.П.

Галешникова Т.С

Охапкина С.П.

Заломнова Н.И.

Воробьева Т.В.

Куртасова Г.А.
Хлань А.А.
Карамышева П.М.

	2
	ГМО в ОУ:

По всем предметам
	По отдельному плану
	Руководители ГМО

	Аттестация и лицензирование

	1
	Организация и проведение аттестации педагогических   работников
	в течение месяца, по графику
	специалист по аттестации, Руководители ОУ

	2
	Представление аттестационных документов в Рабочую группу АК при ГАОУ ДПО СО «ИРО»
	  до 10.02.
	специалист по аттестации

	3
	Проведение аттестации руководителя МБОУ ДО ГО Заречный «ДЮСШ «СК «Десантник»
	16.02
	специалист по аттестации

	4
	Взаимодействие с МОПОСО по вопросам государственной аккредитации и лицензирования ОУ
	в течение месяца
	специалист по аттестации,
Руководители ОУ

	5
	Взаимодействие с МОПОСО, ИРО по вопросам аттестации педагогических работников
	в течение месяца
	специалист по аттестации

	6
	Предоставление заявки от образовательных учреждений в УО на проведение аттестации ПР
	до 12.02.
	Руководители ОУ

	Кадровое обеспечение

	1
	Участие в работе комиссии по награждению отраслевыми Почетными наградами РФ и областными Почетными грамотами.
	02-07.02.
	Слепухина В.И.


	2
	Взаимодействие с ОУ по вопросу предоставления наградного материала на Почетные грамоты МОПОСО  
	до 03.02.
	Слепухина В.И.
Руководители ОУ



	3
	Предоставление ОУ наградного материала на награждение к 8 Марта (прочий персонал) Почетными грамотами Главы ГО
	до 10.02.
	Слепухина В.И.
Руководители ОУ

	4
	Предоставление ОУ наградного материала на награждение к 8 Марта Почетными грамотами Управления образования 
	до 10.02.
	Слепухина В.И.
Руководители ОУ

	5
	Подготовка проектов и приказов по награждению к 8 Марта
	до 15.02.
	Слепухина В.И.

	6
	Взаимодействие с пенсионным фондом по предоставлению уточняющих справок по работникам ОУ
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	7
	Взаимодействие с ИРО, Дворцом молодежи и др. учебными учреждениями области по вопросам повышения квалификации и переподготовки педработников, по курсовой подготовке
	в течение месяца
	специалист по аттестации

	8
	Формирование списка претендентов на целевое обучение на 2018 год
	20.02

до 15.02. 
	Слепухина В.И.

Руководители ОУ

	9
	Анализ движения работников по ОУ за февраль 
	24-27.02
	Слепухина В.И.

	10
	Предоставление информации о вакансиях по ОУ в Управление образования
	24-27.02
	Ответств. от ОУ, Слепухина В.И.

	11
	Консультирование по кадровым вопросам  
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	12
	Подготовка проектов распоряжений по личному составу руководителей ОУ
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	Информационное обеспечение

	1
	Работа с базами данных ОУ, РИС
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ


	2
	Профилактические работы с компьютерной техникой
	в течение месяца
	Садовник А.С.

	3
	Предоставление в МКУ «Управление образования» информации:
1. О лицах, ответственных за получение, хранение и учет экзаменационных материалов в ОУ.

2. Кандидатуры организаторов в аудиториях при проведении ГИА

3. Информация об обучающихся, претендующих на прохождение государственной (итоговой) аттестации в особых условиях;

4. Кандидатуры общественных наблюдателей ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ

5. Кандидатуры экспертов ТП ПП ГЭК (на РТ, ОГЭ, ГВЭ)
	В течение месяца по графику МОПОСО
	Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	4
	Информационное и методическое обеспечение разработки и корректировки образовательных программ, программ развития, рабочих программ педагогов
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	5
	Формирование банка данных системы мониторинга качества образования
	в течение месяца
	Шибаева Т.

	6
	Мониторинг введения ФГОС
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.,

Руководители ОУ

	7
	Мониторинг фондов используемых учебников в ОУ, потребности в учебниках на следующий учебный год. Составление планов заказов учебников.
	в течение месяца
	Мирошникова Е.В.
Руководители ОУ
Библиотекари ОУ

	8
	Работа с сайтами МКОУ «Управление образования», ОУ
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.,

Мирошникова Е.В., 

Садовник А.С.
Руководители ОУ

	9
	Мониторинг сайтов ОУ на соответствие требованиям действующего законодательства в сфере образования
	с 26.02
	Шибаева Т.Ю.

Мирошникова Е.В.

	Материально-техническое обеспечение

	1
	Срочный, непредвиденный аварийный ремонт в ОУ: составление актов проверок, заказов, размещение заявок, подготовка документации, контроль за качеством работы
	в течение месяца
	Поморцев С.В.

Джунковская Е.В.

Чертов М.В.

Руководители ОУ

	2
	Подготовка и сдача отчетов по электроэнергии
	до 28.02.
	Чертов М.В.

	3
	Составление смет по ремонтам на 2018 г. по ОУ
	в течение месяца
	Джунковская  Е. В.

	4
	Передача подготовленных документов в госэкспертизу для получения заключения достоверности определения сметной стоимости.
	в течение месяца
	Джунковская Е. В.

	5
	Работа по предписаниям контрольных органов
	в течение месяца
	Руководители ОУ

	6
	Предоставлять энергетические декларации посредством модуля ГИС «Энергоэффективность» по учреждениям  за 2017 г. 
	в течение месяца
	Джунковская Е. В.

	7
	Обследование объектов с составлением актов проверки по непредвиденным работам
	в течение месяца
	Джунковская  Е.В. 

	Охрана труда

	1
	Проверка знаний педагогов 
	в течение месяца

по графику
	Руководители ОУ



	2
	День ТБ в ОУ (состояние территории; профилактика гриппа; проветривание помещений)
	17.02.
	Руководители ОУ

	3
	Консультирование по вопросам ОТ
	в течение месяца
	Поморцев С.В.

	4
	Своевременное информирование о случаях травматизма
	постоянно
	Руководители ОУ 
Поморцев С.В.

	Экономическое обеспечение

	1
	Ежемесячный отчет по Указам президента (приложение 2) за январь 2018 в Отдел экономики
	до 05.02.
	Потапова Э.А.

	2
	Информация по срокам и объемам заработной платы по субвенциям на март 2018 года в МОПОСО и ФЭУ 
	до 01.02.
	Лукиян Л.В.
гл. бухгалтеры СОШ

	3
	Отчет о средней численности и СЗП работников ОУ за январь 2018
	до 09.02.
	Потапова Э.А.
Гл. бухг. СОШ, 
бухгалтерия УО

	4
	Заключение соглашений с МОПОСО
	до 29.02.
	Лукиян Л.В.

Потапова Э.А.


	5
	Отчет «1-ДО» за 2017 год в МОПОСО
	до 05.02.

	Абдуллоева Н.Н.
руководители учр. допобразования

	6
	Контроль за исполнением и передачей «1-ДОП» за 2017 год в Росстат
	до 10.02.
	Потапова Э.А.
руководители учр. допобразования

	7
	Отчет «4-ТЭР» за 2017 год в Росстат
	По дополнительному распоряжению
	Потапова Э.А.
руководители учр. Допобразования, ДОУ

	8
	Информация  об исполнении консолидированного бюджета в ФЭУ
	до 10.02.
	Лукиян Л.В.

	9
	Прогноз кассовых поступлений на март 2018 г. в Финансовое управление
	до 15.02.
	Потапова Э.А.
гл. бухг. СОШ

	10
	Статистический отчет П-4 по МКУ «Управление образования»
	до 15.02.
	Потапова Э.А.
Гл. бухг. СОШ, 
бухгалтерия УО 

	11
	Расчет нормативных затрат для муниципальных учреждений
	До 15.02.
	Абдуллоева Н.Н. 

Мосеева Д.Е.

	12
	Определение объема ремонтных работ на 2017 г.
	в течение месяца
	Абдуллоева Н.Н.

Джунковская Е.В.

	13
	Контроль по доходной части 2018 г.
	в течение месяца
	Потапова Э.А.

	14
	Распределение субвенций по ДОУ и СОШ
	в течение месяца
	Лукиян Л.В.

	15
	Корректировки по расходам 2018 г.
	в течение месяца
	Потапова Э.А.

	16
	Мониторинг ФКиС (в МОПОСО)
	01.02.
	Потапова Э.А.

	17
	Сети – штаты (в ФУ)
	в течение месяца
	Потапова Э.А.

	18
	Отчет ОШ-2 
	в течение месяца
	Потапова Э.А.

	Финансовое обеспечение

	1
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503127)
	до 05.02.
	Лаврова Ф.К.,

гл. бухг. ОУ

	2
	Подготовка дополнительной информации по кассовому исполнению бюджета к Форме 0503127
	до 05.02.
	Лаврова Ф.К., 

гл. бухг.ОУ

	3
	Отчет о направлении и расходовании средств в части обеспечения госгарантий
	до 05.02.
	Лаврова Ф.К., 

гл. бухгалтеры ОУ 

	4
	Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503125) (КОСГУ 180, 241, 151, 251)
	до 05.02.
	Лаврова Ф.К., 

гл. бухгалтеры ОУ

	5
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности по поставщикам (ф. 0503169)
	до 05.02.
	Лаврова Ф.К., 

гл. бухгалтеры ОУ

	6
	Отчет об использовании муниципальными дошкольными образовательными организациями средств субвенции на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение бесплатного дошкольного образования
	до 05.02.
	Лаврова Ф.К., 

гл. бухгалтеры ОУ

	7
	Отчет об использовании муниципальными общеобразовательными организациями средств субвенции на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение бесплатного дошкольного, общего и дополнительного образования
	до 05.02.


	Лаврова Ф.К., 

гл. бухгалтеры ОУ;

	8
	Предоставление реестров и DBF на получателей компенсации родительской платы в ДОУ за январь
	до 09.02.
	Минихаматова Н.И.

	9
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из бюджета субъекта РФ ф.0503324 ОТ в МО СО
	до 08.02.
	Лаврова Ф.К.

	10
	Статистическая отчетность
	в сроки, установленные Облстатом
	Лаврова Ф.К.

Главные бухгалтера ОУ

	11
	Отчет на получателей компенсации родительской платы за октябрь
	до 09.02.
	Минихаматова Н.И.

	12
	Годовая отчетность в ИФНС, ПФ, статистическая отчетность

	в сроки, установленные НК РФ и стат. отделом, ПФ
	Лаврова Ф.К.,

Беляева Л.А.,

Клячина Е.М.,

Кондратьева Т.Ю.

Гл.бухгалтеры ОУ

	Принять участие в совещаниях, семинарах, курсах повышения квалификации

	1
	Участие работников МКУ «Управление образования» в совещаниях и семинарах Министерства общего и профессионального образования Свердловской области, ИРО
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.,
Начальники отделов


И.о.начальника МКУ

«Управление образования ГО Заречный»                                                                    Т.Ю. Шибаева
