П Л А Н    РА Б О Т Ы

муниципальной системы образования
на декабрь   2016 года

	№№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	Общегородские мероприятия

	1
	Реализация приоритетного национального проекта «Образование»
	в течение месяца
	Харкина Е.В.
Руководители ОУ

	2
	Организация тематических мероприятий, посвященных юбилею народного подвига в рамках празднования Дня героев Отечества
	в течение месяца
	Руководители ОУ

	3
	Открытие мемориальной доски, посвященной памяти Героя Советского Союза Григорьева Н.М.
	02.12. в 11-00

ул. Алещенкова, 8
	Харкина Е.В.,

Руководители ОУ

	4
	Организация тематических мероприятий, посвященных Дню Неизвестного Солдата
	03.12.
	Руководители ОУ

	5
	Встреча с педагогами протоиерея Артемия Владимирова, педагога высшей категории, писателя, Члена Союза писателей России
	5.12. в 15-00

СОШ №7
	Харкина Е.В.,

Руководители ОУ

	6
	Брифинг по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации 2017 года (с участием СМИ)
	05.12. в 13-00

УО
	Харкина Е.В.

Шибаева Т.Ю.

	7
	Участие детей ГО Заречный в окружном фестивале для детей с ОВЗ «Мы всё можем!» 
	07.12. 

г. Богданович
	Харкина Е.В.,

Брызгалова Н.В.



	8
	Итоговое сочинение в 11 (12) классах 
(допуск к ГИА)
	07.12.
	Руководители ОУ

	9
	Торжественное мероприятие, посвященное Дню Героя
	09.12. в 18-00

ТЮЗ
	Харкина Е.В.,

Руководители ОУ

	10
	Конкурс для педагогов ОУ на лучшую разработку дистанционных курсов, направленных на подготовку к ОГЭ

-прием заявок

-экспертиза представленных материалов

-объявление и награждение победителей
	до 04.12.
5-10.12.
15.12.
	Харкина Е.В.

Шибаева Т.Ю.

Руководители ОУ

	11
	Конкурс для воспитателей городского округа Заречный на лучшую разработку по организации игровой деятельности в рамках ФГОС ДО

- прием заявок и конкурсных материалов

- экспертиза конкурсных материалов

- награждение победителей
	до 5.12.
8.12.
15.12.
	Харкина Е.В.

Брызгалова Н.В.

Руководители ДОУ

	12
	Организация и проведение муниципального тура Всероссийской олимпиады школьников (олимпиады по предметам)
	в течение месяца

(по графику)
до 10.12.2015

	Шибаева Т.Ю.
Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

Руководители ГМО

	13
	Участие в межведомственной операции:

· «Всеобуч»
	14-16.12
	Руководители ОУ

Харкина Е.В.
Поморцев С.В.

Шибаева Т.Ю.

	14
	Спортивные мероприятия:

Лыжные гонки
Открытие зимнего сезона (коньки)

Новогодние старты (коньки)

Новогодний турнир по мини-футболу
Открытое первенство по плаванию на призы Деда Мороза

Открытый турнир по теннису

Новогодний шахматный турнир

Новогодние веселые старты
	17.12, 31.12

23.12

30.12
24.12

16-17.12
24-29.12

27.12

17.12
	Инютина Е.А.


	15
	Творческая командная программа «Свои в будущем» (для 8 классов)
	1-2.12
	Петунина Г.Ф.,

Руководители ОУ

	16
	Новогодняя выставка декоративно-прикладного творчества «А у нас Новый год!»
	18-30.12
	Петунина Г.Ф.

	17
	Игровые новогодние программы для детей младшего школьного возраста
	18-30.12, ЦДТ
	Петунина Г.Ф., Руководители ОУ

	18
	Подготовка к областному конкурсу-форуму «Мы – уральцы!»
	В течение месяца
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	19
	Участие в очном туре Региональной геологической олимпиады
	16.12
	Петунина Г.Ф.

	20
	Участие в областных робототехнических соревнованиях «Hello, Robot!»
	17-18.12
	Петунина Г.Ф.

	21
	Новогодние каникулы
	с 30.12. по 10.01.
	Руководители ОУ

	Рассмотреть вопросы у и.о. главы администрации городского округа Заречный Потапова В.В.

	1
	О реализации плана мероприятий по безопасности ОУ 
	в течение месяца
	Харкина Е.В.

	2
	О содержании детей в ДОУ в 2017 году 


	в течение месяца
	Харкина Е.В.,



	Рассмотреть вопросы у заместителя главы администрации городского округа Заречный по социальным вопросам Ганеевой Е.В.

	1
	О ходе реализации приоритетного национального проекта «Образование»
	в течение месяца
	Харкина Е.В.

	2
	О ходе профилактики правонарушений и формированию правосознания несовершеннолетних
	в течение месяца
	Харкина Е.В.

	3
	О проведении фестиваля «Юные интеллектуалы Среднего Урала»
	в течение месяца
	Харкина Е.В.

Шибаева Т.Ю.

	4
	О совещании руководителей ОУ
	в течение месяца
	Харкина Е.В.

	Рассмотреть вопросы начальника финансового управления администрации 
Гриценко И.В.:

	1
	Об организации закупок товаров, услуг за счет бюджетных средств в 2017 году и утверждении отчета за 2016 год
	в течение месяца
	Харкина Е.В.,

Абдуллоева Н.Н.,

Руководители ОУ

	2
	Утверждение нормативов на содержание одного ребенка в ДОУ в 2017 году
	в течение месяца
	Харкина Е.В.,

Абдуллоева Н.Н.

	3
	О финансировании системы образования
	в течение месяца
	Харкина Е.В.,

Абдуллоева Н.Н.

	Организационные мероприятия

	1
	Разработка плана реализации программы развития образования в 2017 году
	к 25.12
	Харкина Е.В.,

Руководители ОУ

	2
	Открытие мемориальной доски, посвященной памяти Героя Советского Союза Григорьева Н.М.
	02.12. в 11-00

ул. Алещенкова, 8


	Харкина Е.В., Руководители СОШ № 1, 2, 3, 4, 7

	3
	Совещание руководителей
	15.12. в 10-00

УО
	Харкина Е.В.


	4
	Собеседование с руководителями и заместителями руководителей ОУ по вопросам подготовки к ГИА - 2017
	22.12.
по отдельному графику
	Харкина Е.В.

Шибаева Т.Ю.

	5
	Совещание заведующих ДОУ


	13.12. в 10-00

СП «Рябинка»
	Брызгалова Н.В.,

Руководители ДОУ

	6
	Совещание заместителей руководителей по учебно-методической работе
	20.12. в 14-30

УО
	Шибаева Т.Ю.

	7
	Собеседование с руководителями по достижению целевых показателей заработной платы в 2016 году
	по графику
	Харкина Е.В.,

Абдуллоева Н.Н.
Руководители ОУ

	8
	Совещание заместителей директоров по воспитательной работе
	14.12.  в 15-00 
ЦДТ
	Петунина Г.Ф.

Руководители ОУ

	9
	Совещание замов по правопорядку
	21.12. в 14-00

 ЦППМиСП
	Коршунова Т.П.

	10
	Совещание главных бухгалтеров
	25.12. в 14-00 
МКУ УО
	Лаврова Ф.К.,

Абдуллоева Н.Н.
Руководители ОУ

	11
	Участие в работе КДН и ЗП
	6, 13, 20, 27.12.
13-30
	Поморцев С.В.,

Руководители ОУ

	12
	Участие в работе муниципальной медико-педагогической комиссии при ФБУЗ МСЧ-32
	по вторникам
	Брызгалова Н.В.

	13
	Работа с проектами списков очередников на 2017 год
	в течение месяца
	Брызгалова Н.В.

	14
	Корректировка сведений в системе Е-услуги
	постоянно

еженедельно
	Брызгалова Н..В.,

Заведующие ДОУ

	15
	Прием населения по вопросам устройства детей дошкольного возраста в ДОО
	в течение месяца
	Брызгалова Н.В.,

	16
	Участие в работе призывной комиссии
	по графику
	Поморцев С.В.

	17
	Совещание учителей математики образовательных организаций ГО Заречный
	07.12. в 14-30
СОШ №1
	Харкина Е.В.,
Шибаева Т.Ю.,

Руководители ОУ

	18
	Психолого-медико-педагогическая комиссия
	17.12.

ЦППМиСП
	Логинова Н.А.

	Контрольно-аналитическая деятельность

	1
	Проверка организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования («Всеобуч»)
	14-16.12
	Харкина Е.В.

ТКДН и ЗП,

Поморцев С.В.

Шибаева Т.Ю.

	2
	Отчет о результатах аттестации ПР в 2016 аттестационном году
	в соответствии с графиком 
МО и ПО СО
	Мизеркова В.А.,

зам.рук. ОУ

	3
	Анализ травматизма детей и персонала в ОУ за 2016 год, подготовка стат. информации
	27 - 28.12.
	Чертов М.В.

Руководители ОУ 

	4
	Подготовка информации о состоянии охраны труда в ОУ за 2015 год по 6 таблицам
	28-29.12.
	Чертов М.В.

Руководители ОУ

	5
	Мониторинг реализации ФГОС ДО за декабрь 2016 
	до 23.12.
	Брызгалова Н.В.

Заведующие ДОУ

	6
	Анализ выполнения норм питания в ДОУ за ноябрь
	до 07.12.
	Брызгалова Н.В.,

Заведующие ДОУ

	7
	Отчет о мероприятиях по профилактике гриппа и ОРВИ в ОУ, ДОУ
	до 08.12.
	Брызгалова Н.В.

Руководители ОУ,ДОУ

	8
	Отчет в МОПОСО о наполняемости ДОУ от 3 до 7 лет
	20.12.
	Брызгалова Н.В.

	9
	Отчеты в Южный округ по ПНПО
	по графику
	Абдуллоева Н.Н. Шибаева Т.Ю.

	10
	Информация в Южный округ о не приступивших к занятиям
	до 02.12
	Поморцев С.В.

	11
	Информация в Министерство общего и профессионального образования Свердловской области «О принятии мер в отношении детей в возрасте от 6,5 до 18 лет, не приступивших к занятиям по неуважительной причине»
	до 06.12
	Поморцев С.В.

	12
	Мониторинг проекта ННШ и отчет в Министерство за 4 квартал
	в течение месяца
	Руководители ОУ,

Абдуллоева Н.Н.,

Шибаева Т.Ю.,

Нач. отделов

	13
	Отчет о работе за IY квартал 2016 года
	По графику администрации ГО
	Шибаева Т.Ю.

	14
	Отчет в администрацию за 2016 год
	
	Шибаева Т.Ю.

	15
	Проверка организации питания в ДОУ
	в течение месяца
	Харкина Е.В., Брызгалова Н.В.

	Развитие содержания образования

	Методические объединения:

	1
	Школы:

· Заместители руководителей по правопорядку;
· Учителя математики

	21.12.     14-00

ЦППМиСП
07.12. 14-30 СОШ №1
	Коршунова Т.П.

Поморцев С.В.

Харкина Е.В., Шибаева Т.Ю.

	2
	ДОУ:
- Психологи ДОУ;

«Реализация инклюзивного образования в ДОУ»;
РГ «Седьмой лепесток».
Консультативно-методическая и нформационно-коммуникативная поддержка педагогических и руководящих работников ДО »:
-РГ «Организация и проведение конкурсов, пед.чтений, выставок, сопровождение аттестационных процессов».
Реализация ФГОС ДО
РГ «Педагогические технологии самостоятельной исследовательской деятельности детей»:

РГ «Технологии игровой деятельности».

	28.12.      13-30

ЦППМ и СП 
15.12, ДОУ 6, 13-15

15.12, ДОУ13, 15-00

16.12.ДОУ12, 13-15

19.12.ДОУ 12,13-15
	Коршунова  Т.П.

Егорова Н.А.

Федоровских Е.М.
Сливцова Т.М.

Галимова Г.И.

Гребенщикова Т.В.

Ритько Т.А.

Печёрских А.А.

Соколова Т.А.

	 Аттестация, лицензирование и аккредитация

	1
	Индивидуальное консультирование по вопросам аттестации педагогов. 
	  в течение месяца


	Мизеркова В.А.

	2
	Организация и проведение аттестации педагогических работников ОУ
	в течение месяца в соответствии с графиком
	Мизеркова В.А.,
руководители ОУ

	3
	Представление аттестационных документов в ГАОУ ДПО СО «ИРО»
	  до 10.12.
	Мизеркова В.А.

	4
	Представление отчета за 2016 аттестационный год в МО и ПО СО, ИРО
	в соответствии с графиком 

МО и ПО СО
	Мизеркова В.А.

	5
	Предоставление заявки от образовательных учреждений в УО на проведение аттестации ПР
	до 12.12.
	Руководители ОУ

	Кадровое обеспечение
	

	1
	Взаимодействие с ИРО по курсам повышения квалификации
	в течение месяца
	Мизеркова В.А.
Руководители ОУ

	2
	Подготовка к предоставлению материалов к награждению отраслевыми и областными наградами в соответствии с квотой (1 от 200 работающих)
	20- 26.12.
	Слепухина В.И.
Руководители ОУ

	3
	Предоставление аналитической справки по организации работы по учету и бронированию в/обязанных за 2016год в администрацию городского округа 
	до 10.12.
	Слепухина В.И.
Руководители ОУ

	4
	Взаимодействие с Пенсионным фондом по вопросу пенсионного обеспечения работников системы образования. 
	в течение месяца
	Слепухина В.И.


	5
	Консультирование работников ОУ по вопросу пенсионного обеспечения.
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	6
	Обеспечение явки молодых специалистов для оформления документов на получение единовременного пособия.
	по графику
	Слепухина В.И.
Руководитель 

	7
	Подготовка проектов распоряжений и постановлений главы администрации ГО Заречный 
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	8
	Поздравление педагогов-ветеранов с юбилейными датами
	в течение месяца
	Слепухина В.И.

	9
	Предоставление отчета о движении работников по ОУ за декабрь и за год
	28.12.
26.12.
	Слепухина В.И.
Ответств. по ОУ

	10
	Утверждение графика отпусков на 2017 год
	до 15.12.
	Слепухина
Руководители ОУ

	11
	Утверждение графика работы и отдыха на 2017 год
	до 15.12.
	Слепухина В.И.
Абдуллоева Н.Н.

	12
	Составление сводной информации по наличию бланков аттестатов об образовании по ОУ
	до 5.12.

	Слепухина В.И.
ответственные в ОУ

	13
	Оформление заявки на курсы повышения квалификации по ОО и ТБ на февраль-март 2017 г.
	до 03.12.
	Слепухина В.И.

	14
	Экскурсия в г. Новоуральск. Проект «День учителя на объектах атомной отрасли» 
	06.12.
	Слепухина В.И.

	15
	Составление и утверждение графика отпусков работников Управления образования на 2017 год
	до 15.12.
	Слепухина В.И.

	 Информационно-методическое обеспечение

	1
	Информационное и техническое обеспечение подготовки и проведения итоговой аттестации в 2016-2017 учебном году 
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	2
	Работа с Региональной информационной системой
	в соответствии с графиком


	Шибаева Т.Ю.
Ответственные за инф. обмен ОУ

	3
	Работа с Системой исполнения регламентов
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

Мизеркова В.А.

	4
	Информационное и техническое сопровождение проведения муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	5
	Сопровождение введения ФГОС общего образования в ОУ ГО Заречный
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.

	6
	Работа с сайтом МКУ «Управление образования городского округа Заречный»
	в течение месяца
	Шибаева Т.Ю.,

Мизеркова В.А.,
Мирошникова Е.В.

	7
	Формирование заявки от ГО Заречный на участие в стажировках в рамках проекта «Школа Росатома»
	в течение месяца по графику.
	Шибаева Т.Ю.
Руководители ОУ

	 Материально-техническое обеспечение

	1
	Контроль за работой систем отопления в период зимнего максимума, устранение недогревов совместно с ООО «Макстрой»
	в течение месяца
	Поморцев С.В.

Руководители ОУ

	2
	Подготовка отчетных документов по энергосбережению
	до 22.12.
	Джунковская Е.В.


	3
	Контроль за установкой елок в ДОУ, ОУ, ДОД, подключением гирлянд
	до 22.12.
	Чертов М.В.

Руководители ОУ

	4
	Работа по программе энергосбережения (анализ работы узлов учета воды и тепла)
	в течение месяца
	Руководители ОУ

	5
	Срочный, непредвиденный, аварийный ремонт в ОУ, составление заказов, размещение заявок, подготовка документации, контроль качества работы
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

Чертов М.В.

Руководители ОУ

	6
	Составление актов проверок и смет на аварийные и текущие ремонты на 2017г. по ОУ.
	в течение месяца
	Джунковская Е.В.

	 Охрана труда

	1
	День ТБ в образовательных учреждениях

Контроль за ОТ на Новогодних елках
	16.12.


	Руководители ОУ

Чертов М.В.

	2
	Проверка состояния территорий ОУ
	в течение месяца

постоянно
	Руководители ОУ

Поморцев С.В.

	3
	Проведение целевых инструктажей в ОУ перед Новогодними елками; каникулами по ПДД, ППБ с персоналом, воспитанниками и обучающимися.
	15.12.  
ЦДТ
	Руководители ОУ

Ответственные за проведение елок

	4
	Представление графиков проверки знаний педагогов и руководителей по ОТ на 2016 год; подготовка сводной информации.
	до 19.12.
	Руководители ОУ 

Чертов М.В.

	5
	Консультирование по вопросам ОТ
	в течение месяца
	Поморцев С.В.

	6
	Подготовка статистической отчетности по травматизму за 2016 год:

1) по форме № 7-травматизм (произв);

2) отчет о несчастных случаях с обучающимися;

3) сведения о пожарной безопасности в ОУ;

4) информация о ДТП с участием несовершеннолетних;

5) о суицидах среди несовершеннолетних
	до 28-29.12.

10-11.01.2017 г.
	Руководители ОУ,

Поморцев С.В.

	7
	Подготовка и сбор информации о состоянии охраны труда в ОУ за 2016 год (6 таблиц: АРМ, обучение по ОТ, обеспеченность СИЗ, затраты на ОТ, сведения о специалистах по ОТ, форма 7-Т)
	28-29.12.
	Руководители ОУ,

Поморцев С.В.

	8
	Отчет по травматизму за 4 квартал для ТКДН
	28-29.12.
	Руководители ОУ,

Поморцев С.В.

	Экономическое обеспечение

	1
	1-ПМ дополнительное (Администрация ГО Заречный, МОПОСО)
	01.12.
	Боярских О.В.
гл. бухгалтеры СОШ

	2
	Мониторинг по задолженности по выплате заработной платы (МОПОСО)
	до 09.12
	Абдуллоева Н.Н.

	3
	Отчет по Лету в РЦК 
	До 01.12.
	Абдуллоева Н.Н.

	4
	«Информация о численности и среднемесячной з/п за ноябрь 2016 г» (МОПОСО)
	09.12.
	Абдуллоева Н.Н..

Бухгалтерия УО

гл. бухгалтеры СОШ

	5
	Информация об исполнении консолидированного бюджета (ФЭУ администрации ГО Заречный)
	до 06.12
	Боярских О.В.

	6
	Составление графиков рабочего времени на 2016 год
	до 20.12
	Абдуллоева Н.Н.

	7
	Информация по срокам и объемам выплаты з/п  (январь) (МОПОСО)
	до 10.12
	Боярских О.В.

	8
	Статистический отчет П-4 по УО, ДОУ и ДО (копии от СОШ) (Росстат)
	до 15.12
	Абдуллоева Н.Н.

Бухгалтерия МКУ,

гл. бухгалтеры СОШ

	9
	«Прогноз кассовых поступлений» на январь 2016 года
	до 15.12.
	Абдуллоева Н.Н.
гл. бухгалтеры СОШ

	10
	Сбор отчетов по ПНПО
	до 28.12.
	Боярских О.В.
Гл. бухгалтера ОУ

	11
	- форма 85-К

- ф.78-РИК
	до 29.12.
	Плотникова О.А.

Заведующие ДОУ

	12
	Информация о численности и среднемесячной з/п работников за декабрь 2016г.
	до 30.12.
	Абдуллоева Н.Н.

Гл. бухг. ОУ

	13
	Расчет платных услуг
	в течение месяца
	Абдуллоева Н.Н.

Руководители ОУ,

Гл. бухг. ОУ

	14
	Корректировки по расходной части бюджета
	в течение месяца
	Плотникова О.А.

Бухгалтерия МКУ, гл. бухгалтеры СОШ

	15
	Распределение средств областного бюджета
	в течение месяца
	Боярских О.В.

	16
	Информация по протоколу 2-ЕК в АЮУО
	до 15.12
	Абдуллоева Н.Н.

	17
	Отчет по МЦП до 2016г.
	до 20.12
	Плотникова О.А.

	18
	Корректировка ПФХД и муниципальных заданий для МАОУ и МБДОУ
	в течение месяца
	Мосеева Д.Е.

	Финансовое обеспечение

	1
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503127)
	до 05.12.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухг. ОУ

	2
	 Дополнительная информация по кассовому исполнению бюджета к Форме 0503127
	до 05.12.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухг. ОУ

	3
	Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503125) (КОСГУ 180, 241, 151, 251)
	до 05.12.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухг. ОУ

	4
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности по поставщикам (ф. 0503169)
	до 05.12.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухг. ОУ

	5
	Отчет об использовании муниципальными дошкольными образовательными организациями средств субвенции на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение бесплатного дошкольного образования
	до 07.12.
	Лаврова Ф.К.

Клячина Х.М.

	6
	Отчет об использовании муниципальными общеобразовательными организациями средств субвенции на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение бесплатного дошкольного, общего и дополнительного образования
	до 07.12.
	Лаврова Ф.К.

Гл. бухг. ОУ

	7
	Предоставление реестров и DBF на получателей компенсации родительской платы в ДОУ за ноябрь 
	до 07.12.
	Минихаматова Н.И

	8
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из бюджета субъекта РФ ф.0503324 ОТ в МО СО
	до 08.12.
	Лаврова Ф.К.

	9
	Статистическая отчетность
	в сроки, установленные Облстатом
	Лаврова Ф.К.        

Гл. бухг. ОУ

	10
	Отчет на получателей компенсации родительской платы за ноябрь
	до 05.12.
	Минихаматова Н.И.


Начальник МКУ

«Управление образования»                                                                           Е.В.Харкина
